　　　　　　　　　総会議事録

令和　　年　　月　　日　　　　時より、　　　　　　　　　において 定時　・　臨時 総会を開催した。出席した構成員は次の通りである。
　
　構成員総数　　　　　　　　　　　名
　出席した構成員数　　　　　　　　名（委任状　　　　名）

以上法定数に達したので、全員の同意により、　　　　　　　　　が議長となり、下記の議案を付議し、出席構成員全員の一致で可決確定の上、　　　　時に散会した。


記

議　案　　代表者選任の件

代表者　　　　　　　が任期満了により、退任することになり、当自治会の代表者を選任したい旨を述べ、慎重審議した結果、全員一致をもって次のとおり選任した。

[bookmark: _GoBack]新代表者　　　　　　　　　　　　　下妻市　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

上記の決議を明確にするため、この議事録を作り、議長及び議事録署名人がこれに記名押印する。　

令和　　年　　月　　日

　　　　　　　　　　　総会

議長　　　　　　　　　　　　　　　　　印　

議事録署名人　　　　　　　　　　　　　印

同　　　　　　　　　　　　　　　　　　印



　○○自治会　総会議事録記入例


令和△△年××月※※日◇◇時より、に○○自治会公民館おいて臨時総会を開催した。出席した構成員は次の通りである。
　
　構成員総数　　　　　　　　１００名
　出席した構成員数　　　　　　３０名（委任状６０名）

以上法定数に達したので、全員の同意により、下妻　次郎が議長となり、下記の議案を付議し、出席構成員全員の一致で可決確定の上、１７時に散会した。


記

議　案　　代表者選任の件

代表者　下妻　一郎　が任期満了により、退任することになり、当自治会の代表者を選任したい旨を述べ、慎重審議した結果、全員一致をもって次のとおり選任した。

代表者　下妻　太郎　　住所　下妻市●●△△番地××

上記の決議を明確にするため、この議事録を作り、議長及び議事録署名人がこれに記名押印する。　

令和△△年××月※※日

○○自治会総会

議長		下妻　次郎	印　

議事録署名人	本城　三郎	印

同			本宿　太郎	印



